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Vorwort

Vorwort

In seiner Herbstsitzung 2012 hat der Prasidialrat der DLRG beschlossen, fir die Erfassung des
statistischen Jahresberichtes kinftig eine internetgestiitzte Losung zu nutzen. Basis hierfir ist

eine Entwicklung aus dem Landesverband Saar.

Ab sofort ist es allen Gliederungen der DLRG méglich, den statistischen Jahresbericht Uber das
Internet Service Center zu erfassen. Erstmals ist dieses aus einfachen Internetformularen

bestehende Tool fur das Statistikjahr 2013 zu verwenden.

Mit dieser neuen und einfachen Variante wird das bisherige Statistikmodul der DLRG -
Vereinsverwaltung (VHU-Software) abgel6st. Dieses Modul wird nicht mehr weiterentwickelt
und ist ab der Version September 2013 auch nicht mehr in der DLRG-Vereinsverwaltung
enthalten.

Die kostenpflichtige Version der DLRG-Vereinsverwaltung, in der weitere
Programmbestandteile verflgbar sind, ist hiervon unberiihrt und kann weiter verwendet werden.

Lediglich die Statistiken werden ausgelagert.

Ebenfalls neu ist die Mdglichkeit, auch die Mitgliederstatistik online abgeben zu kénnen (s. Kap.
5).

Durch die Online Version ergeben sich einige Verbesserungen:

- Einfacher Zugang fur alle Gliederungen

- Einfache Updatemoglichkeiten bei Anderungsbedarf

- Einfache Mdglichkeit der Pflege

- Einfache Mdglichkeit fir Untergliederungen den eigenen Statistikbedarf hinzuzufiigen
- Einfaches Kumulieren aller Werte der Untergliederungen

- Vermeiden von ,falschen Zahlen" durch Eingabe durch falsche Gliederungsebene

Mit dieser Anleitung soll der Einstieg in das neue Verfahren veranschaulicht und erlautert

werden.
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Zugang zum DLRG Server / zur Statistik

1. Zugang zum DLRG Server / zur Statistik

Die Statistiken sind im Internet unter https://dirg.de erreichbar. Hierzu wird eine Account
bendtigt, ndheres hierzu im Kapitel 2.

Start | DLRG.net | Forum | Wiki | Chat | Shep | Webmail | Facebook | Twitter

| oliver neis|

Passwort:

Anmelden  Passwort vergessen

Hilfe

Nach dem Login erscheint der Startbildschirm. In dem gelben, horizontalen Balken gibt es den
Menupunkt ,Apps".

Start | DLRG.net | Forum | wiki ' o | webmail | Facebook | Twitter D LH E

STARTSEIT D — Lonseservaa ot

Apps Hilfe

# » Startseite

User: Logout
test_statistik
in Profil Landesverband Test 1 {BB'D'D'D'DD}

Willkommen Tester Max!

Interaktive Startseite

Du kannst deine Startseite
selbst einrichten.

Bitte iberprifen sie folgende Angaben: Klicke Diese Seite anpassen,

Diese Seite anpassen
Erinnerung

umn Infoboxen an- oder
s Izt das gewahlte Paszwort Slter als ein Jahr? - Erneuern Sie es unter Mein Profil.

+ Stimmt die angegeben E-Mail-Adresse Oliver.Neis@handyman24.com noch? - Andern Sie diese ggf. unter

abzuwahlen.

Mein Profil. Ubrigens: Die Boxen lassen
sich auf der Seite
als gelesen markieren verschisben. Viel Spab.

Dahinter verbergen sich die Menlpunkte ,Mitgliederstatistik* und ,statistischer Jahresbericht* Je
nach vergebenen Berechtigungen sind allerdings nicht beide Links sichtbar. Es konnen
entweder die Piktogramme, oder die Textlinks im linken Menl genutzt werden.
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Zugang zum DLRG Server / zur Statistik

Start | DLRG.net | Forum | Wilki | Chat | Shop | Webmail | Facebook | Twitter n LRG

Internet Servica Center

e ———— : Landesverband Test 1
APPSVERWALTUNG N —

Apps Hilfe Main |

User: Logaut
test_statistik
Landesverband Test 1 (3500000)[=]

# « Appsvarvaltung

» Mitgliederstatistik mgier E' Kategorisiert [7] Filter |

» statistizcher Jahresbericht [

Mitgliederstatistik Statistischer
(Allgemein) Jahresbericht
(Allgemein)

Die Berechtigung fur die Mitgliederstatistik und die technische Statistik werden auf
Gliederungsebene durch den Webmaster vergeben. Mehr hierzu in Kapitel 3.
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Der DLRG Account

2. Der DLRG Account

Zum Arbeiten mit der Statistik wird ein Zugang zum DLRG System benétigt. Dies kann
entweder der Zugang Uber die Mailadresse des Benutzers oder ein sogenannter DLRG Account
sein.

Auf der Startseite des Internet Service Centers (https://DLRG.de) fuhrt der Link DLRG-
Account anlegen zu einer Eingabemaske, mit der sich jedes DLRG-Mitglied genau einen
DLRG-Account erstellen kann.

Hilfe

Willkommen auf dem Internet Service Center der DLRG

E-Mails / Mailinglisten DLRG-Account
¢« DLRG-Webmail # DLRG-Account anlegen
& Serverseitiger Mailfilter * Passwort vergessen (Auch E-Mail)

¢ Mailman Mailinglisten Verwaltung

Das weitere Vorgehen beim Anlegen eines DLRG Accounts wird in Kapitel 10 beschrieben.
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Berechtigungen fiir die neue Statistik vergeben

3. Berechtigungen fir die neue Statistik vergeben

Die Rechte werden durch den Webmaster der Gliederung vergeben. Sollte dieser nicht
existieren, kann die Gliederung unter http://k.dlrg.de/internetantrag einen Antrag herunterladen,
um das ,Webmasterrecht" innerhalb der Gliederung zu erhalten.

Es ist sehr sinnvoll, dass dies durch jede Gliederung durchgefiihrt wird, da Webmaster nicht nur
das Recht zur Statistikbearbeitung vergeben kénnen, sondern deutlich mehr. Dies sind zum
Beispiel:

- Verwaltung von Mailadressen (unter anderem den Funktionsadressen, Punkt 8)

- Verwaltung von Prifungsbdogen fur die Gliederung (Rettungsschwimmabzeichen,
Schnorcheltauchabzeichen usw.)

- Erzeugen einer Webvisitenkarte

Das Beantragen eines Webmasteraccounts bedeutet nicht gleichzeitig dass eine Internetseite
erstellt werden muss.

Ist bereits ein Webmaster vorhanden, dieser aber nicht mehr greifbar, kann mit dem oben
erwahnten Account auch ein neuer Zugang beantragt werden.

Sollte der Weg uber den Webmaster trotzdem noch versperrt sein, kann im Ausnahmefall die
Berechtigung Uber den Landesverband erteilt werden. Hierzu muss gesondert Kontakt zum
Verantwortlichen im LV aufgenommen werden. Dieser ist erreichbar unter den Mailadressen:

Baden: statistik.Baden@dlrg.de
Bayern: statistik.Bayern@dIrg.de

Berlin: statistik.Berlin@dirg.de
Brandenburg: statistik.Brandenburg@dirg.de
Bremen: statistik.Bremen@dirg.de
Hamburg: statistik. Hamburg@dirg.de
Hessen: statistik.Hessen@dlrg.de
Mecklenburg-Vorpommern: statistik. mv@dlrg.de
Niedersachsen: statistik.Niedersachsen@dlrg.de
Nordrhein: statistik.Nordrhein@dlrg.de
Rheinland-Pfalz: statistik.rp@dlrg.de

Saar: statistik. Saar@dlrg.de
Sachsen: statistik. Sachsen@dIrg.de
Sachsen-Anhalt: statistik.sa@dIrg.de

Schleswig Holstein: statistik.sh@dlrg.de

Thiringen: statistik. Thueringen@dirg.de
Westfalen: statistik. Westfalen@dIrg.de
Wirttemberg: statistik. Wuerttemberg@dirg.de
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4. Statistischen Jahresbericht bearbeiten

4.1 Allgemeine Hinweise

Die priifende Gliederung schreibt

Die Gliederungsebene, die die Prifung eines Lehrgangs abnimmt, fillt die entsprechenden
Werte im Formular aus.

Beispiel 1: Eine Ortsgruppe bietet einen Kurs zum Rettungsschwimmabzeichen Silber an. Der
Kurs hat 10 Teilnehmer, die Rettungsschwimmabzeichen werden im Bezirk registriert. Dann gibt
die Ortsgruppe im Feld "Deutsches Rettungsschwimmabzeichen Silber - Ersterwerb” 10 und der
Bezirk 0 an.

Beispiel 2: Der Bezirk Musterstadt bietet einen Sanitatslehrgang A an, an dem 15 Personen
teiinehmen, 3 davon aus der Ortsgruppe Testhausen. Der Bezirk gibt dann im Feld
"Sanitatslehrgang A - Teilnehmer" 15, die Ortsgruppe Testhausen 0 an.

Die mitgliederfihrende Gliederung schreibt

Die Gliederungsebene, in der Qualifikationsinhaber Mitglied sind, fillt die entsprechenden
Werte im Formular aus.

Beispiel: Die Ortsgruppe Testhausen im Bezirk Musterstadt hat 2 Multiplikatoren
Wasserrettungsdienst. Dann gibt die Ortsgruppe Testhausen im Feld "Multiplikator
Wasserrettungsdienst - giltige Lizenzen" 2 und der Bezirk 0 an.

Nur die héchste Qualifikation wird gerechnet

Wenn hoherwertige Qualifikationen andere Qualifikationen beinhalten, wird nur die hdchste
Qualifikation bertcksichtigt.

Beispiel 1: Ortsgruppe Testhausen hat 2 Kampfrichter Stufe D 1/2 und 5 Kampfrichter Stufe F1.
Dann gibt sie im Feld "Kampfrichter F1 - giltige Lizenzen" 5 an. Die beiden Kampfrichter Stufe
D 1/2 werden bei Stufe F1 nicht mitgerechnet (natirlich werden sie spater im Feld "Kampfrichter
D 1/2 - glltige Lizenzen" erfasst).

Beispiel 2: Die Ortsgruppe Testhausen hat 2 Unterfiihrer und einen Zugfuhrer. Dann gibt sie im
Feld "Unterfuhrer (Gruppenfuhrer) - Inhaber" 2 an. Der Zugfihrer wird im Feld Unterfiihrer nicht
mitgerechnet (natirlich wird er spater im Feld "Einsatzflhrer/Zugfiihrer - Inhaber" erfasst).
Wirde die Ortsgruppe ihn auch als Unterfihrer zahlen hatte sie statistisch gesehen mehr
Personal als sie wirklich vorhalt.
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Statistischen Jahresbericht bearbeiten

4.2 Ausfillen

Nach der Auswahl der entsprechenden Statistik findet man das Eingabeformular des aktuellen
Jahresberichts. Alle Felder, die durch die Gliederungsebene ausgefillt werden missen, sind
auf einer Seite dargestellt.

Die Eingabefelder sind in verschiedene Kategorien (01 Schwimmen und Rettungsschwimmen,
02 Breitensport ...) unterteilt.

Ganz oben unter "Schnellzugriff* findet man alle verfugbaren Kategorien. Durch Klick auf den
Kategorienamen gelangt man automatisch an die entsprechende Stelle im Formular.

Das Icon @ zeigt an, dass es zu dem Feld (oder der Kategorie) weitere Informationen oder
Hilfestellungen gibt. Ein Klick auf das Icon zeigt diese Informationen an.

Wichtig:

Es muss jedes Eingabefeld ausgefillt werden. Wenn das Feld fir die Gliederung nicht
relevant ist, oder die Gliederung keine Werte zum Eintragen hat muss eine Null
eingetragen werden.

Wenn man auf die Uberschrift einer Kategorie klickt, kann man die Kategorie auf- und
zuklappen. Man sollte die Kategorien, die man schon ausgefillt hat, zuklappen, um das
Formular tGbersichtlicher zu gestalten.

G =y .

test_statistik
Apps Hilfe Mein Profil Landesverband Test 1(3900000)[ =]

# » Statistischer Jahresbericht 2013

Mitgliederstatistik Meldungen Jahresbericht 2013

Fortschritt 16.73%

©  Achtung! Der statistische Jahresbericht befindet sich derzeit in der
Testphase. Alle eingegebenen Daten fir das Statistikjahr 2013 werden

statistischer Jahresbericht
Fortschritt Untergliederungen

statistischer zumn Stichtag 01.10.2013 wieder geléscht.

Jahresbericht Gesamt
Untergliederungen Statistischer Jahresbericht 2013 Test 1
Auswertungen

Hilfe » Bericht bearbeiten Test2

* Vorschau & absenden

Schnellzugn’ﬁ zuletzt gespeichert: 7. September 2013 21:35 Uhr

Ausbildung / Personal - Schwimmen | Ausbildung / Personal -
Rettungsschwimmen | Ausbildung / Personal - Breitensport | Ausbildung /
Personal - Medizin | Ausbildung / Personal - WRD | Ausbildung / Personal -
Bootswesen | Ausbildung / Personal - Tauchen | Ausbildung / Personal -
Sprechfunk | Ausbildung / Personal - KatS | Ubungen / Einsatze - Kats

| Ausbildung / Personal - Rettungssport | Veranstaltungen - Rettungssport

| Ausbildung / Personal - Ubergreifende Ausbildung | Material / Leistung -
WRD | Material - Sprechfunk | Allgemeines | Jugendarbeit | Bueromaterial

In der rechten, oberen Ecke befindet sich ein Fortschrittsbalken, in dem der Fortschritt der
Eingabe anzeigt wird.

Das System speichert alle Eingaben alle 10 Sekunden, so dass auch bei Abbruch der
Internetverbindung maximal die zuletzt Daten verloren gehen.

Stand 13/09_V2.1 Seite 8 von 25




Statistischen Jahresbericht bearbeiten

4.3 Bericht absenden

Im Reiter "Vorschau & absenden" kann man sich noch einmal eine Vorschau des Berichts
anzeigen lassen. Der Fortschrittsbalken zeigt an, wie weit der Bericht ausgefiillt ist. Solange
noch nicht alle Felder ausgefullt sind, wird der Balken weniger als 100 % anzeigen und einige

Felder sind mit einem * markiert.

Statistischer Jahresbericht 2013

+ Bericht bearbeiten

* Yorschau & absenden

Schnellzugriff

Aushildung f Personal - Schwimmen | Ausbhildung / Personal -
Rettungsschwimmen | Aushbildung / Personal - Breitensport | Aushildung £
Personal - Medizin | Ausbildung / Personal - WRD | Aushildung / Personal -
Bootswesen | Aushbildung f Personal - Tauchen | Ausbildung f Personal -
Sprechfunk | Ausbildung / Perscnal - KatS | Ubungen / Einsdtze - Kats

| &ushildung / Personal - Rettungssport | Weranstaltungen - Rettungssport
| Ausbildung / Personal - Ubergreifende fusbildung | Material / Leistung -
WED | Material - Sprechfunk | Allgemeines | Jugendarbeit

Bericht als PDF herunterladen

4= Morschau als FDF

Fortschritt | 0.00%

Sie haben den Bericht noch nicht vollstandig ausgefiillt. Bitte
erganzen Sie die fehlenden Werte in den entsprechenden

Kategorien.
Felder, die noch nicht ausgefiillt sind, sind mit einem

gekennzeichnet.

Wenn man alle Felder ausgefiillt hat, ist der Balken griin und unter dem Balken erscheint ein
Button "Bericht absenden". Der Link ,Vorschau als PDF zeigt zu jeder Zeit den Bericht mit allen,

bis zu diesem Zeitpunkt erfassten Daten.

Bericht als PDF herunterladen

/= Vorschau als PDF

[ Bericht absenden ]

Wichtig:

Der Bericht muss explizit abgesendet werden, damit die Obergliederung alle Berichte in
ihrer Statistik hat. Ein abgesendeter Bericht kann nicht mehr bearbeitet werden.
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Statistischen Jahresbericht bearbeiten

Ein abgesendeter Bericht kann nicht mehr bearbeitet werden, weshalb vor dem Absenden eine
erneute Sicherheitsabfrage durchgefuhrt wird:

Eericht 2013 absenden ®

i Sind Sie sicher dass Sie den Bericht absenden
mochten? Wenn Sie den Bericht abgesendet haben,
kann er nachtraglich nicht mehr verdndert werden.

| Bericht absenden | Abbrechen
|

4

Der Versuch, den Bericht nachtraglich zu veréndern, wird mit folgender Meldung quittiert:
Statistischer Jahresbericht 2013 - Bezirk

Crer Bericht wurde bereits abgesendet. Sie kinnen jetzt keine Werte mehr

verandern.
Bei eventuell notwendigen Korrekturen kann der Bericht durch die Ubergliederung jedoch
erneut zur Bearbeitung (fur die Untergliederung) gedffnet werden, sofern die Obergliederung
ihrerseits ihren Bericht noch nicht abgesendet hat.
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Statistischen Jahresbericht bearbeiten

4.4 Auswertungen

Unter dem Menipunkt "Auswertungen” kann man sich abgesendete Berichte anschauen. Es
werden alle Jahre angezeigt, fur die es einen abgesendeten Bericht gibt.

Priif
| rmnasn Auswertungen
» Mitgliederstatistik Vorlagen zum Download
» statistischer Jahresbericht Hier kénnen Vorlagen fir Ortsgruppen heruntergeladen werden. Das PDF dient

dabei zum Ausdrucken und Ausfullen, die Excelliste zum Ausfillen und spateren

- statistischer :
Importieren.

Jahresbericht

+ Untergliederungen o = PDF zum Ausdrucken

. Excel zum Ausfiillen (XLSX)
. Excel zum Ausfillen (XL5)

» Berechtigungen
Berichtsjahr 2012

- Auswertungen
- Hilfe

Bericht mit allen Bericht chne
Untergliederungen Untergliederungen
_1 Online anzeigen _l Online anzeigen
/= Export als PDF A= _Ewport als POF
Export als XL5X Export als XL5X
Export als L5 Export als ¥LS

Boote (XLS) | XLSX

Berichtsjahr 2011 -

Bericht mit allen Bericht ochne
Untergliederungen Untergliederungen
_1 Online anzeigen _l Online anzeigen

Die abgeschlossenen Jahre sind alle nur noch auswertbar. Auch die Option ,,Online anzeigen*
zeigt nur noch Daten an und bietet keine Mdglichkeit Daten zu verandern oder zu korrigieren.
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Statistischen Jahresbericht bearbeiten

4.5 Ubersicht Untergliederungen (fir Bezirke und LV)

In der rechten Spalte findet man eine Ubersicht tiber den Fortschritt der Untergliederungen. Der
Balken "Fortschritt" ganz oben gibt den Fortschritt des statistischen Jahresberichts der eigenen
Gliederung an. Die Information unterhalb zeigt, wie viele der Untergliederungen bereits
abgesendet haben oder gesperrt wurden (s. dazu Erinnern & Sperren saumiger
Untergliederungen). Gesperrte Gliederungen werden in roter Farbe dargestellt, Gliederungen,
die Ihren Bericht abgeschlossen und abgesendet haben, in Grin. Die Fortschrittsbalken der
Untergliederungen zeigen, wie weit der Bericht von der Untergliederung bereits ausgeflillt
wurde, unabhéngig davon ob abgesendet oder nicht. Der Klick auf den Fortschrittsbalken einer
Untergliederung fuihrt auf die Seite "Untergliederungen” an die entsprechende Stelle.

Jahresbhericht 2013
Fortschritt 3 .235E

Fortschritt Untergliederungen

s 4,/ 7 Gliederungen haben noch
nicht abgesendet

e« 2/ 7 Gliederungen wurden
gesperrt

» 1/ 7 Gliederungen haben
abgesendet
o

6.63%

0L O0E

000

000

00

4.6 Erinnern & Sperren saumiger Untergliederungen

Untergliederungen konnen an die Abgabe des Berichts erinnert werden. Wenn eine
Untergliederung ihren Bericht noch nicht abgesendet hat und noch nicht erinnert wurde, gibt es
auf der Seite "Untergliederungen” in der Box der entsprechenden Gliederung einen Button
"Erinnerung senden". Untergliederungen kdnnen mehrmals erinnert werden.

¢« Status: Micht abgesendet + Status: Micht abgesendet

* Fortschritt: 0008 | s Fortechritt: 0L 00 |

Erinnerung senden ] Erinnerung senden ]

Bericht bearbeiten Bericht bearbeiten
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Statistischen Jahresbericht bearbeiten

Beim Klick auf den Button wird automatisch eine E-Mail mit einer Erinnerung an die
Funktionsadressen der Gliederung gesendet (Punkt 8, Pflichtadressen). Der Zeitpunkt der
Erinnerung und die Gbermittelte Abgabefrist wird im System vermerkt.

Die Obergliederung muss beim Absenden der Erinnerung ein Datum angeben, bis zu welchem
die Statistik abzugeben ist. Dieses Datum wird als Frist in der Gliederungsbox angezeigt.

Gliederung erinnern x

Sind Sie sicher dass Sie die Erinnerung senden mochten?
Das System wird eine E-Mail an folgende Adressen senden: vorsitz @ St-
Wendel.dIrg.de, einsatz @ 5t-Wendel.dirg.de, ausbildung @ 5t-Wendel. dirg.de.

Bitte geben Sie ein Datum an, bis wann die Gliedg
ihren Bericht abzusenden: | 18.09.2013

Wendel e V. Zeit hat,

September 2012 ©

Su Mo Tu We Th Fr 5a

son ] oo

4

* | Erinnerung senden ]

+ Bericht bearbeiten

Wenn eine Erinnerung verschickt wurde, kann der Bericht nach Ablauf der angegebenen Frist
gesperrt werden. Dazu erscheint ein Button "Bericht sperren” an Stelle des "Erinnern"-Buttons.
Das Sperren kann frihestens nach Ablauf der Frist erfolgen. Wenn ein Bericht gesperrt wurde,
wird der Zeitpunkt im System vermerkt und der Bericht der Ubergliederung kann abgesendet
werden.

St. Wendel e V. (1109000)

# Status: Micht abgesendet
* Erinnerung: 13.09.2013 22:07 h

B * Status: Micht abgesendet

 Fortschritt: 0.00% « Erinnerung: 13.09.2013 22:07 h

# Die Gliederung hat noch bis zum s Frist: 12.09.2013
30.09.2013 Zeit, ihren Bericht
abzusenden. Sperren ist erst
nach dem 30.09.2013 madaglich..

* Fortschritt: 04008

» | Bericht sperren

¢ Bericht bearbeiten

» Bericht bearbeiten
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Statistischen Jahresbericht bearbeiten

Ein gesperrter Bericht kann bis auf Weiteres nicht mehr bearbeitet werden. Die Gliederung
bekommt eine entsprechende Fehlermeldung (mit der zustandigen Ubergeordneten Gliederung)
angezeigt.

Statistischer Jahresbericht 2013
Der Bericht wurde gesperrt

Der Bericht wurde von der Gliederung Landesverband Saar e.V. gesperrt, da Sie
trotz Erinnerung vom 15.09.2013 um 20:56 Uhr nicht bis zum Abgabetermin
abgesendet haben.

Bitte wenden Sie sich fir Fragen zum weiteren Vorgehen an die Gliederung
Landesverband Saar e.V..
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Mitgliederstatistik bearbeiten

5. Mitgliederstatistik bearbeiten

Die grundsatzliche Eingabe unterscheidet sich nicht von der Technischen Statistik.

Der gravierendste Unterschied ist der Plausibilitatscheck innerhalb der Mitgliederstatistik. Dieser
Check Uberprift, ob die eingegeben Werte in sich stimmig sind und die Summen untereinander
passen.

Plausibilitatsprafungen

¥ Bestand Ifd. Jahr =
Bestand Vorjahr +
Zugdnge laufenes Jahr -
Abgdnge laufendes Jahr

¥ Bestand Ifd. Jahr =
erwachsene
Einzelmiglieder +
jugendliche
Einzelmitglieder +
erwachsene
Familienmitglieder +
jugendliche
Familienmitglieder +
Firmen + Behorden +
Vereine

¥ Bestand Ifd. Jahr =
Summe der Altersstatistik
+ Firmen + Behorden +
Vereine

Solange der Plausibilitatscheck einen Fehler aufweist, kann der Bericht nicht abgesendet
werden.

Die Fehlermeldung bei Speichern oder Absenden fehlerhafter Berichte:
Leider sind noch nicht alle Daten korrekt eingegeben. Bitte prife die Eingaben!

+ Bestand Ifd. Jahr = Bestand Vorjahr + Zugange laufenes Jahr - Abgange
laufendes Jahr

A Bestand Ifd. Jahr = erwachsene Einzelmiglieder + jugendliche
Einzelmitglieder + erwachsene Familienmitglieder + jugendliche
Familienmitglieder + Firmen + Behdrden + Vereine

X Bestand Ifd. Jahr = Summe der Altersstatistik + Firmen + Behorden +
Vereine
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Mitgliederstatistik bearbeiten

Die Mitgliederstatistik ist unterteilt in 4 verschiedene Kategorien:

M _Mitgliederbewegung

02 Mitgliederstatistik

02 Mitgliederstruktur

04 Kursangebote

01 Mitgliederbewegung zeigt Anfangsbestand, Endbestand, Zugdnge und Abgénge von
Mitgliedern im Berichtsjahr. Wenn das System einen Endbestand aus dem Vorjahr kennt, ist der
Anfangsbestand nicht bearbeitbar, da dieser Wert aus dem Vorjahr tbernommen wird. Der Wert
wir grau hinterlegt angezeigt.

Der Punkt 02 Altersstatistik beinhaltet die Erfassung aller Mitglieder der Gliederung nach
Geschlecht und Altersgruppen. Ebenso werden Behdrden / Vereine / Korperschaften erfasst.

Der Punkt 03 Mitgliederstruktur beinhaltet die Aufteilung der Mitglieder der Gliederung auf
Erwachsene /Jugendliche / Familien und Ehrenmitglieder.

Der Punkt 04 Kursangebote beinhaltet die Teilnehmeranzahlen an MalRnhahmen im
Anfangerschwimmen und an Kursangeboten im Breitensport. Diese Daten werden aus
versicherungstechnischen Grinden erfasst.

Die Anzahl der erwachsenen Mitglieder errechnen sich aus der Anzahl an Erwachsenen in der
Altersstatistik minus die Anzahl der Erwachsenen, die in den Familien enthalten sind.

Die Anzahl der jugendlichen Mitglieder errechnen sich aus der Anzahl an Jugendlichen in der
Altersstatistik minus die Anzahl der Jugendlichen, die in den Familien enthalten sind.

Familien / Firmen / Behdrden / Vereine / Korperschaften werden einfach als Zahl erfasst.

Ist die Erfassung abgeschlossen kann der Bericht Gber ,Prifen uns Absenden* abgeschlossen
werden.

Aus dem Punkt 3 Mitgliederstruktur zuziglich der Behérden / Vereine und Kdrperschaften aus
Punkt 2 errechnen sich die abzufiihrenden Beitragsanteile. Die Beitragsanteile sind nicht
bundeseinheitlich und werden deshalb durch die Bezirke und Landesverbande individuell
festgelegt. Hierfir gibt es einen eigenen Menupunkt

Einsatztagebuch

Setup Beitragsanteile

Prifungen
Bitte das Formular ausfiillen
Mitgliederstatistik N . . . . . L . . . -
Auf dieser Seite werden die Beitragsanteile erfasst, die die Untergliederungen an iibergeordnete Gliederungen abfihren
Mitgliederstatistik missen.
Untergliederungen
Auswertungen
Beitragsanteilverwaltung 1109000 Bezirk St. 5 € 5 e 5 € €
Hilfe Wendel e.V.
statistischer Jahresbericht

Abbrechen Speichem

Rararhtinunnan
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6. Gliederungen ohne Internetzugang

Gliederungen, die Uber keine Mdglichkeit verfligen, die Daten selber online zu erfassen kann
ein Dokument in Papierform oder eine Excel Liste zum Ausfiillen durch die Ubergliederung zur
Verflgung gestellt werden. Diese befinden sich im Menulpunkt ,Auswertungen*”

Vorlagen zum Download

Hier kinnen Yorlagen fir Ortsgruppen heruntergeladen werden. Das FOF dient

dabei zum Au=sdrucken und Ausfiillen, die Excelliste zum Ausfiillen und spateren
Importieren.

¢ = PDOF zum Ausdrucken

. Excel zum Ausfiillen (¥ Sx)
. Excel zum Ausfiillen (XLS)

Die ausgefillten Dokumente miissen dann durch die Ubergliederung in die Onlineversion
manuell Uberfuhrt werden. Zu diesem Zweck hat die Ubergliederung die Mdglichkeit, den
Bericht der direkten Untergliederung zu bearbeiten.

St Wendel e V. (1109000)

+ Status: Nicht abgesendet

s Fortschritt: 0008 |

= | Erinnerung senden ]

¢ Bericht bearbeiten
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7. Informationen fur die Nutzer der DLRG-Vereinsverwaltung

Die Nutzer der Vollversion der DLRG-Vereinsverwaltung (VHU-Software) kénnen die Daten
exportieren und in die Onlineversion importieren. Eine doppelte Erfassung ist somit nicht
notwendig. Die Exportdatei aus der DLRG-Vereinsverwaltung kann auch an die
Ubergliederungen gesendet werden, diese kann den Import ebenfalls durchfiihren.

Die DLRG-Vereinsverwaltung exportiert eine ZIP File, das direkt zur Weiterverarbeitung genutzt
werden kann.

= B - E=mEon |

Exportieren Mitgliederstatistik

Exportiereyon .. ExportiereDlS 2045 . | Auswahiok?

von Gliederun | 0922006 | [ DLRG Ortsgruppe Sankt Augustin e.V. bis Gliederung | 0922006 | DLRG Ortsgruppe Sankt Augustin e.V.

Im Exportverzeichnis wird die Datei
MIT_STAT_0922006_2013.ZIP
und im Ordner <Auswertungen> die Datei
MIT_STAT_0922006_2013.XLS
bereitgestelit!

Die zu exportierende Statistik - sowohl im ZIP- als auch im
DBF-Format - werden im nachfolgend anzugebenden
Exportverzeichnis Ubergeben. Sie kénnen auch ein anderes
Laufwerk/Verzeichnis angeben.

Die ZIP-Datei
MIT_STAT_0922006_2013.2IP

kann nach einer Anmeldung im Internet Service Center (ISC) dei
DLRG in der Applikation (App) "Mitgliederstatistik” importtiert
werden.

s

Starten Abbrechen

Der Import ist direkt auf der Startseite der Mitgliederstatistik prominent platziert.

Import aus VHU

Hier haben Sie die Mdaglichkeit, die Mitgliederstatistik aus der WHU Software
impartieren. Laden Sie dazu bitte die ZIF Datei hoch, die Sie aus WHU
exportieren kdnnen.

Im Anschluss an den Import kiinnen Sie alle Daten einsehen und den Bericht
versenden.

Hinweis: Wenn Sie nicht die VHU Software einsetzen kinnen Sie alle
Daten manuell erfassen!

YHU Import

[ Durchsuchen_ | Keine Datei ausgewsahlt Hochladen

Im Exportverzeichnis der DLRG-Vereinsverwaltung (Screenshot VHU Export, unteres griines
Feld) befindet sich die ZIP Datei. Die Gber den ,Durchsuchen Knopf* ausgewahlt, und tiben den
.Hochladen” Knopf in das System importiert werden kann.
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Nach dem Import werden die Zahlen aus der DLRG-Vereinsverwaltung in die jeweiligen Felder
in der Onlinestatistik angezeigt und kdnnen noch einmal Gberprtft werden.

,vorschau und Absenden“ ist nach dem Import direkt nutzbar und zeigt normalerweise

Schnellzugriff

Mitgliederbewegung | Mitgliederstatistik | Mitgliederstruktur | Kursangebote
Bericht als PDF herunterladen

4= Vorschau als PDFE

IDer Bericht muss auch nach dem VHU Import gespeichert und versendet werden!

8. Informationen zu den Pflichtadressen

In der Onlinestatistik wird die Mailkommunikation des Systems zu 100 % an die
Funktionsadressen erfolgen, die auf Beschluss des Prasidialrates seit 2011 verbindlich fir alle
Gliederungen angelegt sein sollen.

Eine ausfihrliche Beschreibung der Funktionsadressen befindet sich unter:

http://wiki.dlrg.de/index.php/Pflichtadressen

Fur die Statistiken werden folgende Adressen bendtigt. Dies sind die Zieladressen der
Erinnerungen der Ubergliederung.

Technische Statistik:

Vorsitz@Gliederung.DLRG.de

Einsatz@Gliederung.DLRG.de

Ausbildung@Gliederung.DLRG.de

Mitgliederstatistik:

Vorsitz@Gliederung.DLRG.de

Finanzen@Gliederung.DLRG.de
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Checklisten zur Onlinestatistik

9. Checklisten zur Onlinestatistik

Checkliste fur Ortsgruppen

[ IDLRG Account vorhanden
[_IBerechtigungen fiir die Statistik zugewiesen

[_]Zugang zu dem Internet Service Center funktioniert

[ ] Statistik komplett ausgefullt

[_] Statistik abgesendet

Checkliste fur Bezirke und LV

[_JUntergliederungen erinnert

[_JUntergliederungen geschlossen?

[_]Eigene Daten eingegeben

[_] Statistik abgesendet
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10. Anlegen eines DLRG Accounts

Auf der Startseite des Internet Service Centers (https:\\DLRG.de) fuhrt der Link DLRG-
Account anlegen zu einer Eingabemaske, mit der sich jedes DLRG-Mitglied genau
einen DLRG-Account erstellen kann.

Hilfe

Willkommen auf dem Internet Service Center der DLRG

>

E-Mails { Mailinglisten DLRG-Account
¢ DLRG-Webmail « DLRG-Account anlegen ==
* Serverseitiger Mailfilter » Passwort vergessen (Auch E-Mail)

s Mailman Mailinglisten Verwaltung

Bei der Wahl des Accountnamens (besser bekannt als Benutzername) sind der
Kreativitat keine Grenzen gesetzt. Da es ein personlicher Account ist, sollten keine
Funktions- oder Benutzernamen wie "Vorsitzender" oder "LeiterEinsatz" gewahlt
werden. Am besten versucht man die Kombination Vorname.Nachname oder Vorname-
Nachname.

Accountname * |Max.f'-'1uster| |

Ein Accountname ist innerhalb der DLRG einmalig. Es kann also immer nur einen
DLRG-Account ,Peter.Muller* geben. Das System weil3t durch eine Fehlermeldung auf
einen bereits vorhandenen Namen hin.

Fehler

« [Der gewinschte Accountname ist bereits vergeben.

Die Angaben Name und Vorname werden spater im System genutzt um bei Aktionen
des Benutzers (zum Beispiel Erstellen von Prufungsbogen, Speichern von Statistiken)
darzustellen, wer diese Aktion ausgefiihrt hat. Name und Vorname sollten somit immer
korrekt ausgefullt sein, werden aber nicht weiter Uberpruft.
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MName * Meig

Jvorname * Qliver

Die E-Mail Adresse wird zwingend ben¢étigt, da an diese alle Informationen bezuglich
des Account, des Passwortes etc. gesendet werden. Da der DLRG Account
personenbezogen ist, sollten hier nach Mdglichkeit keine funktionsbezogene DLRG E-
Mailadressen verwendet werden. Wenn der Inhaber des Accounts seine Funktion
innerhalb der Gliederung abgibt, verliert er richtigerweise auch die funktionsbezogene
E-Mail Adresse. Somit ist das Zusenden eines vergessenen Passwortes nicht mehr
moglich.

Die zweite Eingabe der Mailadresse dient lediglich der Verifizierung, um Tippfehler zu
vermeiden. Sie sollte also auch getippt werden und nicht per Kopieren und Einfligen
ubertragen werden.

E-Mail * MapcMuster@Mustermail . de

Wenn du eine DLRG E-Mail-Adresse angibst, verwende bitte nur Adressen die keiner bestimmten Funktion, wie

z.B. Einsatzleiter oder Vorsitz, zugeordnet sind. Am besten sind Adressen geeignet, die deinen Namen
enthalten.

-Ma MaMuster@Mustermail.de

et S5t

m m

Die doppelte Eingabe =soll Tippfehler in der E-Mail-Adresse verhindern.

Jede Mailadresse kann im System der DLRG nur mit einem Account verknupft werden.
Sollte eine Mailadresse bereits benutzt worden sein, um einen Account anzulegen,
erscheint folgender Fehler:

Fehler

# Die E-Mail-Adresse wird bereits von einem anderen DLRG-Account genutzt! Beachte, dass fir jede Person
nur ein DLRG-Account bendtigt wird.
Unter der Fazswort-Vergessen-Funktion kann gepriift werden, welche Benutzernamen einer bestimmten
E-Mail-Adresze zugeordnet sind.

Sollte man den dazugehoérigen Account nicht mehr kennen, kann man mittels der
.Passwort vergessen* Funktion in der rechten oberen Ecke sich diesen per E-Mail
zusenden lassen. Mehr hierzu auf Seite 5.
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Anlegen eines DLRG Accounts

Es ist moglich die Heimat-Gliederung anzugeben. Diese kann aber auch zu einem
spateren Zeitpunkt noch nachgetragen werden. Es sollte jeweils die unterste
Gliederungsebene angegeben werden, in der man Mitglied ist. Der DLRG-Account hat
immer nur eine Heimat-Gliederung, unter der man nach der Bestatigung aufgelistet
wird. Dies ist die Gliederung, die zuletzt die Mitgliedschaft in der DLRG bestétigt hat.

Angaben zur Gliederung

Gliederung: =t
Dieses ist ein intelligentes Eingabefeld. Um die Gliederung zu finden, =infach die ersten
Buchstaben des Gliederungsnamens esingeben (Umlaute ggf. ersetzen: O wird zu ue etc.)

und die entsprechende Gliederung auswahlen!

Zur Validierung des DLRG-Accounts wird ine E-Mail an den Verantwortlichen der angegebenen Gliederung
gesandt. Die Validierung ist nicht vorgeschrieben und kann jederzeit nachgeholt werden.

Nachdem alle Daten eingegeben wurden, kann man durch Driicken des Knopfes
~Anlegen® in der unteren linken Ecke den Vorgang abschliel3en

Funicksetzen Anlegen

* Pflichtfelder dirfen nicht leer gelassen werden

Das System versendet eine E-Mail mit einem Link an die Mailadresse des DLRG-
Accounts. Wenn man dem Link folgt, kann man auf der folgenden Seite sein Passwort
eingeben. Die Wiederholung des Passwortes dient dem Schutz vor Tippfehlern.

Somit ist die Anlage des DLRG-Accounts abgeschlossen.
In der rechten oberen Ecke kann man sich nun durch Eingabe seines Benutzernamens

und Passwortes in das ISC (Internet Service Center) einloggen. Ob man eingeloggt ist,
oder nicht erkennt man jetzt in der rechten oberen Ecke.

DLRG

User: test_statistik Logout

Dort stehen der Benutzername des DLRG-Accounts und die Gliederung flr die ich
eingeloggt bin. Neben dem Usernamen befindet sich der Logoutbutten zur Abmeldung
aus dem System.
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Sollte man den zu einer E-Mailadresse gehérigen DLRG-Account nicht mehr kennen,
kann man mittels der ,Passwort vergessen® Funktion in der rechten oberen Ecke sich
diesen per E-Mail zusenden lassen.

T ———
h‘.t .

N User:

BENUTZERNAME /7 PASSWORT VERGESSEN Eiy s

gL D " \

Passwort:

sswort vergessen I

Hilfe —

Hierzu gibt man seine E-Mail Adresse in das daftir vorgesehen Feld ein. Kurze Zeit
spater erhalt man seinen Benutzernamen per E-Mail zugesandt.

Benutzername VErgessen

Fallz dir dein Benutzername nichtmehr einfillt nutze zuerst diese Funlktion

Gib deine E-Mail-Adrez=ze ein und wir mailen dann alle uns bekannten Benutzernamen, welche zu dieser E-Mail-
Adresse gehdren, an diese Adresse.

E-Mail-Adresse: Absenden

An gleicher Stelle gibt es die ,Passwort vergessen“ Funktion. Hier wird der
Accountname bendtigt.

Passwort anfordern: DLRG-Accourt E|

Benutzemame eingeben Abzenden

Das System sendet dann per E-Mail einen Link. Wenn man diesem folgt, erhalt man die
Madglichkeit, sein Passwort neu zusetzen. Die Passwort Wiederholung verhindert an
dieser Stelle Tippfehler, da verglichen wird, ob beide tGbereinstimmen. Nach dem
Driicken des Knopfes ,Absenden® hat man den Zugang zum System wieder erlangt.

Passwort setzen

Meues Passwort vergeben

Benutzer: w

Syster: DLRG-Account
Passwort:

Passwort:
Wiederholung

Bhzenden
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Verwalten der Benutzerdaten

Um die eigenen Daten DLRG-Accounts zu verwalten, muss man sich im Internet
Service Center anmelden. Dieses geschieht mit dem Benutzernamen. Anschlie3end hat
man unter dem Menupunkt "Mein Profil" die Mdglichkeit, den Benutzernamen,
personliche Daten und das Passwort zu &ndern.

Internet Service Center

ACCOUNT

test_statistik

Apps Hilfe Mein Profil Landesverband Saar e V. (11000
# « Account
Anmeldeinformationen
ID#: 1010405 (Zur Anmeldung an den PHP-Internbereichen bei Gliederungen)
Benutzername: test_statistik

Der Benutzername muss folgenden Konventionen entsprechen:

» Nur Buchstaben, Zahlen, Punkte (.), Unterstriche (_), Bindestriche (-) und Klammern ({3}, [1, (]).

* GrofB- und Kleinschreibung ist egal: Intern werden die GroBbuchstaben in Kleinbuchstaben umgewandelt.
» Der Anmeldename muss einzigartig sein. Bei der Anderung erfolgt eine Prifung.

# Nach der erfolgreichen &nderung des Benutzernamens erfolgt eine automatische Abmeldung wvom Internet-Service-
Center.

Hinweis fur Gliederungen

Nachdem ein Mitglied eine Gliederung eingetragen hat, bekommt die Gliederung eine
E-Mail mit einem Link, Uber den die Validierung erfolgen kann. Es wird jeweils die unter
den Gliederungsdaten hinterlegte E-Mail-Adresse genutzt.

Nach der Bestatigung durch die Gliederung findet diese den DLRG-Account in einer
Gesamtubersicht im ISC unter "Gliederung - DLRG-Accounts".

Diese konnen mittlerweile auch unter dem Punkt "Gliederungen” Unterpunkt
"DLRGAccounts" bestatigt werden. Das funktioniert jedoch nur, wenn sich der System-
Benutzer eingeloggt hat.

DLRG-Accounts sollen nicht funktionsbezogen sondern personenbezogen sein. Dies
bedeutet, dass jede Person einen eigenen Account besitzt. Das Weitergeben von
Accounts ist nicht vorgesehen.
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