
#WirRettenGemeinsam

Die DLRG ist seit über 100 Jahren im Wasserrettungsdienst tätig. Unsere zahlreichen ehrenamtlichen Rettungsschwimmer*innen bewa-
chen Deutschlands Gewässer und sorgen für eine risikofreie Wasserzeit der Badegäste. Zusammen mit Ihnen möchten wir das Wasser 
künftig noch sicherer machen und dafür sorgen, dass Schwimmen eine Grundfähigkeit wird. Also worauf warten Sie? 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt ist eine für 2 Jahre befristete Vollzeitstelle in der Materialstelle der Bundesgeschäftsstelle zu besetzen. 
Eine Weiterbeschäftigung wird angestrebt. 

Sachbearbeitung (m/w/d)

zur Unterstützung des Teams Vertriebsinnendienst

Welche umfangreichen Sozialleistungen Sie bei uns erwarten können und was wir sonst noch zu bieten haben, finden Sie hier. Auf 
unsere Datenschutzerklärung im Zusammenhang mit Ihrer Bewerbung wird hingewiesen. Mit der Bewerbung erklären Sie sich mit 
der in diesem Zusammenhang erforderlichen Erhebung und Verarbeitung Ihrer Daten einverstanden.

Unsere Stelle spricht Sie fachlich und menschlich an?
Wir freuen uns auf Ihre vollständige und aussagekräftige Bewerbung bitte ausschließlich über unser  
Bewerbungsportal, damit wir Sie kennenlernen dürfen.

Wir haben eine Antwort auf die Fragen,
die Sie vielleicht noch haben:
Gerne können Sie sich bei Fragen zum Bewerbungs-
verfahren an unsere Bereichsleiterin Personal, Karin 
Feldkötter, unter 05723/955-474 wenden.
Bei fachlichen Fragen steht Ihnen unsere stv. Be-
reichsleiterin der Materialstelle, Sarah Niepold, 
unter der Durchwahl 05723/955-606 zur Verfügung.

Folgende Aufgaben sollen aufgrund einer Nachfolgeregelung 
wahrgenommen werden:

• Telefonische und schriftliche Beratung von Kunden im Hinblick auf 
das gesamte Sortiment 

• Allgemeine Vertriebsaufgaben: 
Erstellen von Verkaufsangeboten, Auftragsbestätigungen, Gut-
schriften, Bearbeitung von Kundenanfragen

• Sichtung und Bearbeitung von Vergabeunterlagen zur Teilnahme 
an öffentlichen Vergabeverfahren

• Administrative Abwicklung des PKW-Leasing im Haupt- und Eh-
renamt – Auslösen von Fahrzeugbestellungen und Sicherstellung 
von zeitgerechten Fahrzeugrückgaben, Koordination von Vertrags-
abschlüssen inkl. Weiterberechnungen von laufenden Kosten.

• Teilnahme an Verkaufsaktivitäten

Idealerweise bringen Sie folgende Kenntnisse und 
Fertigkeiten mit:

• Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst – wünschenswert tech-
nischer Hintergrund 

• Ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung sowie Kommuni-
kationsstärke

• Flexibilität und Teamfähigkeit 
• Sicherer Umgang mit MS-Office (Word/ Excel); Web-IC (webba-

sierte Rechnungssteuerung) – Erfahrung mit Microsoft Dynamics 
Nav 365 Business Central wünschenswert
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https://www.dlrg.de/die-dlrg/stellenausschreibungen/
https://www.dlrg.de/fileadmin/user_upload/DLRG.de/Fuer-Mitglieder/AA_DLRG2019/die_dlrg/Stellenangebot/dlrg-datenschutz-bewerbung.pdf
https://dlrg.softgarden.io/de/vacancies

